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LIGUMA NOSACIJUMI

IZLASIET LIGUMU!
Ligums noslegts starp Departamentu un Finanséjuma sanemeju

Projekts tiek istenots saskana ar:
Projekta aprakstu (pielikums nr.1)

Istenot planotas aktivitates, planotajos datumos
Sasniegt planotos rezultatus
Sasniegt projekta merki
Nodrosinat projekta publicitati
Projekta tami (pielikums nr.2)

‘ Liguma pielikumi ir neatnemama Liguma sastavdala!
P



ISTENOSANAS LAIKS

Projekts tiek ieviests Liguma punkta nr.1.1. noraditaja termina

Aktivitates un izmaksas, kas notikusas pirms vai pec Si datuma
netiks attiecinatas uz projektu

PARLIECINIETIES UN PLANOJIET AKTIVITASU DATUMUS



FINANSU NOSACIJUMI PROJEKTOS



Maksajuma nosacijumi

Apkaimju iniciativu projekti (finansejums lidz 3500 EUR) un

sabiedribas integracijas NVO mazie projekti (finansejums lidz EUR
1500)

- 1 avansa maksajums lidz 90%

no projektam pieskirta finansejuma
Atlikusais maksajums pec gala atskaites saskanosanas

Lai iesniegtu gala atskaiti Projekta maksajumiem jabut veiktiem 100%
apmera
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MAKSAJUMI - SABIEDRIBAS INTEGRACIJAS
NVO LIELIE PROJEKTI - LIDZ 7000 EUR

1. avansa maksajums - 50% no projektam pieskirta finansejuma

2. avansa maksajums - 40% no projektam pieskirta finansejuma

Lai sanemtu nakamo avansa maksajumu, jaiesniedz finansu starpposma atskaite par
sanemtajiem un izlietotajiem lidzekliem un satura starpposma atskaite par veiktajam
aktivitatem.

Starpatskaiti iesniegt ne velak ka 2 menesus pirms projekta beigam

Atlikusais maksajums pec gala atskaites saskanosanas

Kopeja RD IKSD avansa maksajumu summa nevar parsniegt 90% no projektam
pieskirta finansejuma

Lai iesniegtu gala atskaiti Projekta maksajumiem jabut veiktiem 100% apmera
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Maksajumi

Gala maksajums:

Tiek izmaksats pec gala atskaites iesniegsanas un saskanosanas, un rekina
lesniegsanas

Il Maksajumi javeic kalendara gada ietvaros, tapec lugums nekavéties ar gala
atskaitem

Rekinos, kas adreseti RD IKSD noradiet apmaksas terminu 10 darba
dienas, rekins netiek apmaksat pirms apmaksas termina datuma.

Ja rekina tiek noradits periods, tam ir jabut atbilstosi lguma periodam
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Rekins, rekviziti:

Rigas pilsetas pasvaldiba

Juridiska adrese: Ratslaukums 1, Riga, LV-1050
NMR kods: 90011524360

PVN. reg. Nr.: LV90011524360

Banka: AS "Luminor Bank AS"

Kods: NDEALV2X

Konts: LV24NDEA0021000016090

RD iestades kods: 210

Ludzu sekojiet lidzi, lai tiktu noradits pareizs konta numurs




REKINA IESNIEGSANA FINANSEJUMA
SANEMSANAI

Rékinu iesniegsana struktureta elektroniska formata www.eriga.lv

Lai veiktu manualu rékina datu ievadi, pakalpojumu sniedzé&jam ir nepiecieSama
autorizacija portala https://www.eriga.lv

par autorizacijas tiesibu sanemsanu un e-pakalpojumu lietosanu portala
https://www.eriga.lv.
Informacija par eriga.lv sistému 800008000.

Piekluve ir iespéjama ar Latvija.lv


http://www.eriga.lv/
http://www.eriga.lv/
http://www.eriga.lv/

2 Rigas pasdvaldibas pakalpojumu i X +

< > C @& erigalv/AuthenticationProviders/Authenticate.aspx?ReturnUrl=/default.aspx

Ludzu izvélieties autorizacijas veidu.

Autorizacijai www.eriga.lv, Jums nepieciesams izmantot "RD lietotajs" vai Vienoto pieteik$anas moduli (latvija.lv).

Lai Rigas pasvaldibas pakalpojumu portala www.eriga.lv varétu autorizéties ar internetbanku autentificsanas rekvizitiem nepieciesams izmantot Vienoto pieteiksanas moduli (latvija.lv).
Vienotais pieteiksanas modulis nodrosina iesp&ju autentificéties izmantojot gan internetbanku autentifikacijas lidzeklus, gan Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes izsniegto elektroniskas
identifikacijas karti (e-ID), gan Latvijas Valsts radio un televizijas centra izsniegto elektroniska paraksta viedkarti.

Uzmanibu!!! Ja uznémuma paraksttiesiga persona ir deledéjusi uznémuma parstavi (izmantojot "RD lietotajs" personas delegésana), tad delegétajai personai, lai izmatotu www.eriga.lv e-
pakalpojumus ir nepiecieSams autorizéties ar "Vienoto pieteikSanas moduli" (latvija.lv) izvéloties "Fiziska persona".

Autorizacijas modula lietotaja rokasgramatu skatit seit

Neskaidribu gadijuma lidzam zvanit uz Rigas domes informativo talruni 80000800

. o &
E‘»‘—— "'?“"%’:,de RD lietotajs Latvwa-lv Vienotais pieteikianas modulis @

Vienotas pieteiksanas veids

Latvi)a.lv

@ Juridiskas personas parstavis




ELEKTRONISKIE REKINI

www.eriga.lv sadala «Rékinu iesniegsana»

Rékina rindad «nosaukums» — projekta nosaukums, pie mérvienibas -
projekts

Rékina pamatojuma — avansa maksajums, gala maksajums u.tml.

Rékina «specialajas atzZimes» nepiecieSams noradit:

Sanita Lace, Projektu un sabiedribas integracijas nodala

atsutit kontakpersonal e-pastu par rekina iesniegsanu sistema

sekot lidzi iesniegta elektroniska rekina apstrades statusam
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http://www.eriga.lv/

FINANSEJUMA SANEMEJA PIENAKUMI



FINANSEJUMA SANEMEJA PIENAKUMI

Tstenojiet Projektu atbilstosi Ligumam, aprakstam, tamei, ieverojot normativo aktu
prasibas

Rakstiski saskanot jebkuras izmainas, kas rodas ieviesanas gaita pirms to rasanas
(budzets (<10%), aktivitasu saturs, dalibnieki, 1stenotaji, laika grafiks, u.c.)

Pec Departamenta pieprasijuma sniegt informaciju/ paskaidrojumu par projekta
IstenoSanas gaitu (3 darba dienu laika)

Javeic nepieciesamie pasakumi, lai izvairitos no interesu konflikta:

vienlidzigu iespéju princips

naudas vertibas un izmaksu efektivitates princips

atklatibas princips

Cenu aptauja lieliem pirkumiem/ligumiem
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FINANSEJUMA SANEMEJA PIENAKUMI

Sagatavot satura un finansu atskaites

Nodrosinat iespéju parbaudit ar projekta istenosanu saistitos
dokumentus, telpas, materialas, vertibas

Nodrosinat iespeju veikt projekta aktivitasu parbaudi uz vietas

Noverst konstatetos trukums par saviem lidzekliem



Publicitate projektos

Visos Projekta ietvaros raditajos materialos, ka ari pasakumos, jasniedz norade par RD IKSD atbalstu

Projekts tiek lidzfinansets Rigas domes

Izglitibas, kulturas un sporta departamenta Sabiedribas inteqracijas
programmas ietvaros

Jalieto LOGO (https://iksd.riga.lv/Iv/rd-

Iksd?target=news item&news item=Ilo RIGAS DOMES

- IZGLITIBAS, KULTURAS
Jo 21 53) UN SPORTA DEPARTAMENTS

VISAS PUBLIKACIJAS ieprieks jasaskano ar Departamenta kontaktpersonu !



https://iksd.riga.lv/lv/rd-iksd?target=news_item&news_item=logo-2153

SVARIGI:

Informejiet kontaktpersonu par projekta pasakumiem vismaz 7 DARBA DIENAS pirms
pasakuma (pasakums, norises vieta, datums, laiks) vai iesniegt laika grafiku (tekosajam
menesim.)*

|ja paredzets publisks pasakums — informet, atsutot aprakstu/preses relizi vismaz 7 DARBA
DIENAS pirms pasakuma (merkauditorija, norises vieta, laiks, datums, kontaktinformacija) *

sagatavot informaciju, lai ta butu piemerota ievietosanai www.riga.lv un www.iksd.riga.lv

lesniegt vismaz 1 eksemplaru no projekta ietvaros raditajiem materialiem (macibu, metodiskie
un informativie materiali, gramatas, diski utt.)

*Ja sada informacija netiks sanemta, var tikt uzskatits, ka pasakums nav noticis


http://www.riga.lv/
http://www.iksd.riga.lv/

MERKA GRUPA

Nodrosinat merka grupai atbilstosam personam vienlidzigas iespéejas piedalities
pasakumos un aktivitates (publikacijas, informativi materiali, uzaicinajumi, citas
aktivitates)

Nodrosinat projekta rezultatu plasu pieejamibu

AIZDOMAJIETIES PAR PROJEKTA REZULTATU ILGTSPEJU UN PIEVIENOTO
VERTIBU MERKA GRUPAI

RIG
IIIIIIII



PROJEKTU ATSKAITES



ATSKAISU IESNIEGSANA:

Satura atskaite (veidlapa +pielikumi)
Finansu atskaite (veidlapa + pielikumi)

Atskaites jaiesniedz parakstitas papira versija, ka ari janosuta

elektroniski uz epastu: iksd.integracija@riga.lv IE E: X

Nav nepieciesams caursut veidlapas
Pielikumu dokumentu kopijas (rekini, MU, lgumi ir jaapliecina katrs, vai
jacaursuj un jaapliecina visa dokumentu kopa)

Veidlapas ir nepieciesams sanumuret i
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ATSKAITES

Informacija par integracijas konkursu, t.sk. atskaites veidlapas ir pieejama
seit: https://integracija.riga.lv/lv/integracija/finansesanas-
konkursi?target=120

Informacija par apkaimju iniciativu konkursu, t.sk. atskaites veidlapas ir
pieejama seit; https://integracija.riga.lv/lv/integracija/finansesanas-
konkursi?target=125
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https://integracija.riga.lv/lv/integracija/finansesanas-konkursi?target=125

PROJEKTA STARPPOSMA ATSKAITE

Lielajiem sabiedribas integracijas projektiem (virs EUR
1500)

Tiek iesniegta, ja tiek pieprasits starpposma avansa
maksajums

Atskaite jaiesniedz ne velak ka 2 menesus pirms projekta
beigam

Saturiskaja atskaite par paveikto atskaites perioda un
starpposma finansu atskaite par izdevumiem atskaites

perioda




PROJEKTA GALA ATSKAITE

Gala atskaite jaiesniedz 10 darba dienu laika pec Projekta i1stenosanas
(lguma pedeja darbibas diena)

Atskaiti paraksta organizacijas vaditajs (paraksta tiesiga persona)

Gala satura atskaité jaatspogulo pilniga Projekta izpildes gaita un rezultati

Gala finansu atskaite jaatskaitas par pedeja atskaites perioda izdeviimiem

B
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PROJEKTA GALA ATSKAITE (SATURISKA)

AKTIVITATES - precizi aprakstit aktivitates atbilstosi realajai situacijai
(minot norises vietu un laiku), kas un ka notika

IZMAINAS - noradit jebkadas izmainas, kas radas istenojot projektu, t.sk.
izmainas finanses

MERKA GRUPA - konkréti noradit mérkauditoriju, kura piedalijas
aktivitatés, vai guva labumu no Projekta (cik cilvéki, kadas konkréti grupas,
un citi atbilstosi raditaji, ka merka grupa tika sasnlegta)

Seminaru, apmacibu istenosana un citos lidzigos gadijumos nodrosinat
dalibnieku registraciju, parakstu par lidzdalibu, ieverojot datu drosibu
(nolikuma 7.pielikums) @
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PROJEKTA GALA ATSKAITE (SATURISKA)

REZULTATI:
Precizi un konkreti noradit sasniegtos rezultatus (izmeramus)

Aprakstit cik liela mera ir sasniegts projekta merkis
Aprakstit cik liela mera ir atrisinata Projekta izvirzita problema

SECINAJUMI:
Novertet kopejo projekta lietderibu
Aprakstit turpinajuma aktivitates (ilgtermina ietekme)
Citi secinajumi, kas radusies projekta 1stenosanas gaita



PROJEKTA GALA ATSKAITE (SATURISKA)

PUBLICITATE — pievienot publicitati apliecinodus materialus (laikrakstu kopijas,
izdrukas no majas lapam, fotografijas par reklamas plakatiem u.tml.)

PIELIKUMI:
Fotografijas 2-5 gab. — izdrukatas un elektroniski (jpg.formata)
Raditie materiali (1 eks.)
Dalibnieku registracijas lapas
Citi pielikumi, kas atspogulo Projekta gaitu

Elektroniski sttit uz e-pastu: iksd.integracija@riga.lv
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mailto:ilze.grintale@riga.lv

Finansu atskaite

Atskaliti gatavo par atskaites perioda izlietotajiem lidzekliem, t.sk.
lIdzfinansejuma dalu (art hdzfinansejuma dalu apliecina maksajuma
dokumenti)

RD pieskirtais finansejums sedz ne vairak ka 95% no kopejam
attiecinamajam izmaksam. Nemiet vera administrativo sadalijumu.

Starpatskaite — tiek iesniegta par atskaites perioda izlietotajiem lidzekliem,
lai sanemtu nakamo avansa maksajumu. Gala atskaite tiek sagatavota par
pedeja posma izlietotajiem lidzekliem

Finansu atskaite janorada VISI finansu dokumenti, to datumi, numuri,
summas. Ja vienai budzeta tames izmaksu pozicijai atbilst vairaki maksajumu
uzdevumi, janorada katrs dokuments un ta summa atseviski ™
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Finansu atskaite

Atskaites un pievienoto dokumentu kopiju lapas numuréet, uz pievienotajiem
dokumentiem noradit budzeta pozicijas nr.

Finansu atskaite izmaksu pozicijam jaatbilst Liguma 2.pielikuma —budzeta tames
pozicijam

pamatojosie dokumenti ir jasakarto secigi, katrai maksajuma pozicijai
pievienojot atbilstoSos dokumentus :

131 . (()ll'gu)ms, uzskaites tabula, rékins, maksajuma uzdevums, parskaitijums uz valsts kasi par IIN,
VSAOQOI...);

18.2. (()ll'gu)ms, uzskaites tabula, rékins, maksajuma uzdevums, parskaitijums uz Valsts Kasi par IIN,
VSAOQOI...);

28.2. (()ll'gu)ms, uzskaites tabula, rékins, maksajuma uzdevums, parskaitijums uz valsts kasi par IIN,
VSAOI...);

Finansu atskaites sadalas aizpildiet atbilstosi noraditajiem un aprakstiem B

RIGAS DOMES
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Finansu atskaite

Noradiet RD IKSD liguma nr. un datumu visos projekta ietvaros noslegtajos
[lgumos

Ja maksajuma uzdevums ir par lielaku summu neka attiecinams uz projektu, uz
kopijas ir jJanorada, cik liela summa ir attiecinama uz projektu

Maksajumu uzdevumos par nodoklu nodevu - kuras summas uz kuru
personu projekta ietvaros attiecas

Dokumentus nedrikst kopét vienu uz otra, visai dokumenta esosai
informacijai jabut salasamai un saskatamai

Finansu dokumentu kopijam jabut apliecinatam!
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VISPAREJIE PRINCIPI



VISPAREJIE PRINCIPI

Projekta izmaksas ir attiecinamas tikai Liguma punkta 1.1. noradita perioda
ietvaros (projekta 1stenosanas laiks)

lzmaksas, kas radusas pirms/péec projekta beigam, netiks atmaksatas!

Visiem dokumentiem - rekiniem un pavadziméem u.c. ir jabut izrakstitiem un
apmaksatiem projekta istenosanas laika

lzmaksam jabut veiktam, ieverojot lietderibas, ekonomiskuma un efektivitates
principus

RIG S
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Izmainas budzeta

lzmainas projekta budzeta pielaujamas ne vairak ka 10% apmeéra no
budzeta mainamas pozicijas (bez lguma grozijumiem). Nedrikst palielinat
projekta kopéejas izmaksas un nedrikst palielinat atalgojumu un
administrativas izmaksas

Administrativas izmaksas tiek attiecinatas pret kopejo budzetu

lzmainas budzeta, kas lielakas par 10% stajas speka tikai pec Liguma
grozijumiem

Nedrikst rasties izmaksas, kas nav paredzetas projekta budzeta

B
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ATALGOJUMS

Ligumi:
darba ligums - ligums, darba laika uzskaites tabele, darba algas aprekina tabula
uznemuma ligums - ligums, darba pienemsanas — nodosanas akts

autoratldzibas ligums - hgums, raditais autordarbs, darba pienemsanas -
nodosanas akts

Jebkura liguma ir jabut noraditai [iguma summai un periodam

Ligumos janorada projekta l[iguma numurs un datums

Visos gadijumos jaiesniedz:

maksajuma uzdevums par darba samaksu
maksajuma uzdevums par nodoklu nomaksu
vai kontu izdrukas par maksajumu veiksanu

Ja nodoklu nomaksa tiek veikta vairakiem cilvekiem vienlaikus, &
tad MU nepiecieSams atsifrejums

UN SPORTA DEPARTAMENTS



Administrativas izmaksas, kas nav atalgojums

Rekini
Telpas, komunalie maksajumi — rikojums par izmaksu
attiecinasanu uz projektu, aprekins

Sakaru pakalpojumi, Internets — rikojums par izmaksu
attiecinaSanu uz projektu, apréekins

Maksajuma uzdevums
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TRANSPORTS

Degviela — Ceki par degvielas iegadi, marsruta lapa, patapinajuma ligums

Transporta noma — ligums, rekins, maksajuma uzdevums par parskaitijuma
veiksanu, akts

Sabiedriska transporta biletes — biletes, Ceks/ rekins par e-talona iegadi,
marsruta lapa

Marsruta lapa jabut atspogulotam — automasinai, ar kadu braukts, datums,
kad veikts brauciens, izbrauksanas vieta, brauciena merkis, brauciena gala
merkis, nobrauktie kilometri, degvielas paterins.

Nemiet véra klienta karSu atlaides

Aprekiniem ar noradito informaciju (paterins, litraza nobrauktie km) ir
jasakrit
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KAFIJAS PAUZES/ EDINASANA

Ligums (edienkartes atsifrejums/tame), rekins, maksajuma uzdevums,
pienemsanas nodosanas akts, edienkarte, dalibnieku saraksts ar
parakstiem par [idzdalibu pasakuma

Kancelejas preces, inventars

Ceks/ rekins, pavadzime, maksajums uzdevums

Ja ir Ceks, kas apmaksats skaidra nauda — avansa pieprasijums, avansa norékins,
parskaitijums uz personas kontu.



POLIGRAFIJAS U.C. PAKALPOJUMI

Ligums, pienemsanas- nodosanas akts
Rekins, pavadzime

Maksajuma uzdevums

Informacija par izlietojumu

Radita produkta paraugs

Ja raditiem produktiem ir informativs saturs/merki, ir jalieto atsauce:
Materials ir sagatavots Rigas domes izglitibas, kulturas un sporta departamenta

Sabiedribas integracijas programmas ietvaros lidzfinanséta projekta «projekta
nosaukumsy. Par materiala saturu atbild «biedribas nosaukumsy.




MAKSAJUMU DOKUMENT!I |

CEKOS ka maksajumu attaisnojo$os dokumentos jabat noraditiem
biedribas/nodibinajuma rekvizitiem!!!

Ja preci iegadajas persona skaidra nauda vai ar privato bankas karti,
nepiecieSams avansa pieprasijums un norekins, japievieno Ceka kopija un

maksajuma uzdevums (konta izdruka) par naudas parskaitiSanu avansa
norekina personai

Ceka vai kviti jabat precizi noraditai pozicijai, ko iegadajas, kvits ir nepiecie$ama,
lai paskaidrotu Ceku, kvitij jabut ar veikala originalo zimogu!

Kvits nevar saturet uzrakstu «pec Cekar, ja Ceka ir noradita «prece» (ta pat —
partika, dzerieni, konditoreja, jaatsifre)

Ceku kopijam jabat salasamam

Ir jabut pamatojosiem dokumentiem (llgums, rikojums, vienosanas) ar
darbiniekiem par projekta istenodanu/ iesaistiS3anos projekta
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Sados gadijumos ir
nepieciesamas kvitis!




MAKSAJUMU DOKUMENT!I II

Visam projekta veiktajam izmaksam ir jabut parskatamam
lesniegtajiem Cekiem/rekiniem ir jabut attiecinamiem uz
projekta aktivitatem vai aktivitasu kopumu

Projekta 1stenotajiem ir janodrosina lidzfinansejums 5%
apmera finansu izteiksme

Neskaidribu gadijuma biedribai bus jasniedz

paskaidrojums. Izmaksas var netikt attiecinatas!
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VISBIEZAK PIELAUTAS KLUDAS

Klidas maksajumu pamatojumu dokumentos (kludaini datumi hlgumos, aktos,
u.c., aktos vai rekinos informacija nesakrit ar informaciju ligumos, kopeta un
neizlabota informacija)

Budzeta tames atskaites tiek izmantotas citas formulas no paredzetam. Lugums
manuali parbaudit finansu atskaiti vertikali un horizontali, 2 cipari aiz komata.

Nomaksatie nodokli atalgojuma parsniedz planoto — dala no maksajuma netiek
attiecinati

lesniegtie Ceki nav saskatami. Savlaicigi skenéjiet/kopeéjiet dokumentus
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VISBIEZAK PIELAUTAS KLUDAS

Cekos un rékinos noraditas uz projektu neattiecinamas izmaksas

Nav skaidrs uz kuram aktivitatem preces attiecinamas (2 ekleri, 150 g. cepumu,
alkohols, majdzivnieku bariba, u.c.)

Nav pievienota darba llgumu/rikojumu/vienosanas kopijas

Naudas plusma nav parskatama

Ja ir skaidras naudas darijjums, ir jabut avansa pieprasijumam, MU vai kases
orderim, avansa izlietojumam

leverojiet vispariga datu aizsardzibas regula (nolikuma 7. pielikums)

lesniegtas dokumentu kopijas nav apliecinatas



IEVEROJIET

PROJEKTA ATSKAITES JAIESNIEDZ SAVLAICIGI.
SAVSTARPEJI NOSLEGTA LIGUMA 5.5 PUNKTS NOSAKA, KA:

JA FINANSEJUMA SANEMEJS NEVEIC LIGUMA PIELIGTAS

SAISTIBAS, LI

GUMA PAREDZETAJOS TERMINOS NEIESNIEDZ

LIGUMA PAREDZETAS ATSKAITES, DEPARTAMENTAM IR

TIESIBAS PIE
PARSKAITITA
KAVEJUMA D

PRASIT LIGUMSODU 0,5% APMERA NO
FINANSEJUMA APJOI\/IA PAR KATRU

ENU, BET NE VAIRAK KA 10 % NO PARSKAITITA

FINANSEJUMA APJOMA

@

RIGAS DOMES
ZGLITIBAS, KULTURAS
UN SPORTA DEPARTAMENTS



IEVEROJIET

Projekta ietvaros nedrikst gut ienakumus

Departaments ir tiesigs samazinat gala maksajumu vai pieprasit atmaksat
Idzeklus, ja tie izlietoti neatbilstosi projektam, nav veiktas projekta
paredzetas aktivitates vai tas patvaligi mainitas, rezultati nav sasniegti, nav
leguldits lidzfinanséjums, nav ieverotas normativo aktu prasibas



PROJEKTU UZRAUDZIBA

Projekta aktivitasu apmeklésana

|zlases kartiba, saskana ar Liguma noteikto projektos var tikt veikts
originalo dokumentu audits/ parbaude uz vietas



SAVSTARPEJAI SAZINAI

Sanita Lace
Sabiedribas integracijas projektu vaditaja
talrunis: 67181657
e-pasts: iksd.integracija@riga.lv

409.kabinets (visu dokumentu iesniegsana un konsultacijas
ieprieks piesakoties)




VELAM VEIKSMI PROJEKTU ISTENOSANA!
Ceram uz veiksmigu sadarbibu!

Paldies par uzmanibu!

RIGAS DOMES
[ZGLITIBAS, KULTURAS
UN SPORTA DEPARTAMENTS




